Az elektronikus epitési naplo vezetés léepésenként
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Mi az épitési naplo?

Az épitési naplo az épitbipari kivitelezési tevékenység megkezdésétdl annak befejezéséig vezetett, hatosagi és birosagi
eljarasban felhasznalhato hiteles dokumentum, amely idérendben tartalmazza a szerzddés targya szerinti épitGipari
kivitelezési tevékenyseég, illetve az épitési-szerelési munkak adatait, tovabba a munka menetére, megfelelségére és
dokumentumaira (pl. tervrajzi kiegészitések) vonatkozd vagy az elszamolashoz sziikséges jelentds tényeket.

Mikor kell épitési naplot vezetni?
Minden
» épitésligyi hatosagi engedélyhez vagy
» tudomasulvételi eljarashoz kotott, valamint
» a Kbt. hatalya ala tartoz6
épitdipari kivitelezési tevékenység végzésérdl épitési naplot kell vezetni.

Az épitési naplot
» altalanos épitmények esetében 2013. oktober 1-jét,
» az eurdpai uniés beruhazasbol megvaldsulo altalanos épitmények tekintetében 2014. januar 1-jét,
» sajatos épitményfajtak tekintetében
- a kozlekedési, a vizikozm( és vizgazdalkodasi épitmények, valamint a a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hiva-
talrol és a terlileti méréstiigyi és miiszaki biztonsagi hatésagokrdl sz6l6 320/2010. (XIl. 27.) Korm. rendeletben meg-
jelolt sajatos épitményfajtak vonatkozasaban 2014. jilius 1-jét,
- a honvédelmi és katonai, tovabba a nemzetbiztonsagi céli épitmények tekintetében a 2014. oktober 1-jét
- az atomenergia alkalmazasara szolgald épitmények tekintetében a 2016. oktober 1-jét
kovetSen megkezdett kivitelezések esetén kell elektronikusan vezetni.
@® A fenti datumokig papir alapon elkezdett épitési naplot papir formatumban be lehet fejezni, de valaszthato az
elektronikus formatumra valo attérés is.

Kinek kell vezetnie az épitési naplot:
» a fovallalkozo, megrendeld vallalkozo, alvallalkozo kivitelezének
» a naplovezetés atadhato a felels miszaki vezetdnek is (a naploba e tényt be kell jegyezni, az erre valé megbizast
csatolni kell!)
» 2z épitési naplot cég nevében is csak természetes személy vezetheti (a naploba az erre valé megbizas tényét be kell
jegyezni, az erre vald megbizast csatolni kell !)
» A vallalkozo kivitelez0 a vele szerz6déses viszonyban all6 alvallalkozéja e-alnapléjanak, és ezen
alvallalkozoval szerzddéses viszonyban allo tovabbi alvallalkozo e-alnapléjanak vezetését atvallalhatja.

Milyen részei vannak az e-épitési naplonak?

» az elektronikus épitési fonaplo (a tovabbiakban: e-fénaplo)

» az elektronikus épitési alnaplo (a tovabbiakban: e-alnapld).

» mellékletei:
o készenléti tarhely,
o a jogerds épitésiigyi hatosagi engedélyt és a hozzatartozo, engedélyezési zaradékkal ellatott épitészeti-miszaki
dokumentaciot, a kivitelezési valamint egyéb rajzi dokumentumokat, szamitasokat tartalmazo tervnaplo,
o épittetdi fedezetkezeld kozremiikodése esetén a fedezetkezeld altal kezelt elektronikus alvallalkozdi nyilvantartas.”

Mi az a szerepkor? -
Mindenkinek, aki egy e-épitési naploba, e-f6-, vagy e-alnapléba be akar jegyezni, vagy be akar tekinteni. vagy mellékle
tet feltolteni, annak el6tte szerepkort kell kapnia az adott napléhoz.
A szerepkor lehet pl.:

» épittetdi

» épittetd meghatalmazottjaé

» épitési miiszaki ellendri vagy cég esetén meghatalmazottjaé, illetve beruhazasi tanacsadoi

» kivitelezdi (fovallalkozd, megbizo vallalkozo, alvallalkozo)

®



» felels miszaki vezetdi vagy cég esetén meghatalmazottjaé

» tervezdi mivezetdi

Minden felhasznald csak azokat az e-épitési naplokat, e-f6, és e-alnaplokat latja és tudja kivalasztani az tigyfélkapus
belépés utan, amelyekben szerepkore van.

Mi sziikséges az e-épitési naplo alkalmazas hasznalatahoz?
» ligyfélkapus belépés az e-epites.hu portal Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartas (OENY) nyilvanos feliiletén keresztiil:
www.e-epites.hu/oeny
» szZamitogep
= internet kapcsolat: az adatok feltoltése torténhet vezetékes vagy mobil internet szolgaltatassal naponta, de lega-
labb 3 naponként.
» Altalanos Nyomtatvany Kit6Ité program (ANYK) az offline naplorészek kitdltéséhez.

MiazaNUJ?
Az elektronikus épitési naploba torténd elsé belépés alkalmaval minden felhasznald egy egyedi azonositot,
Napld Ugyfél Jelet (NUJ) kap.
ANUJ egy 9 jegy(i azonosité szamsor, ami a késébbiekben nem valtozik, és kizardlag az adott ligyfélkapu hasznalataval
az e-épitési napld alkalmazasba belép8hoz kotédik. A NUJ személyes adatot nem tartalmaz, csak az e-épitési naplé
alkalmazasban azonositja az tigyfélkapun belép6t. Az e-épitési napld alkalmazasba torténd elsd tgyfélkapun keresz-
tuli belépés alkalmaval a sajat adatok, szakmagyakorlasi jogosultsagok és a képviselt cégek adatait ki kell tolteni, ezzel
létrejon egy személyes ,profil” amivel kothet6 a természetes személy az altala képviselt cégekhez. A ,,személyes profil-
ban” rogzitett személyes, jogosultsagi és cég adatok a késébbiekben mddosithatdak, karbantartasuk a felhasznald
feladata.
» ANU]J sziikséges az alkalmazas hasznalatahoz, ezért minden épitési naplé vezetést érintd szerz6dés megkdtéskor
at kell adni a megrendeldnek.
» A felkért személy NUJ-jét meg kell adni az alkalmazasban a szerepkordk kiosztasakor, naplévezetési kotelezettség
atadasakor vagy munkatertilet atadas visszaigazolas kérésekor.

Mi az egyszer hasznalatos jelszo (visszaigazolasi kod)?
Egyszer hasznalatos jelszét ad automatikusan a rendszer a kivitelezés illetve a naplovezetés szempontjabél fontos
cselekmények visszaigazolasahoz:

» e-naplo készenlétbe helyezéshez (f&- és alnapld készenlétbe helyezéshez nem kell)

» szerepkor kiosztashoz (pl: az épittetd kiosztja a szerepkort a kivitelezének )

» munkaterdlet atadashoz

Az egyszer hasznalatos jelszot, - ami egy 8 jegy(i kod — a rendszer automatikusan allitja el6, és mindig két lizenetet kiild
rola a visszaigazolashoz:

1. Annak aki kezdeményezte pl. a szerepkorkiosztast: ebben talalhaté a kod

2. Annak akinek el kell fogadnia pl. a szerepkdrkiosztast: ebbe be kell irni a kodot

A 1. lizenetben kapott kodot tetszdleges modon at kell adni a 2. lizenet cimzettjének (ez lehet telefonon, e-mailben,
vagy akar postai Gton is).

Mit jelent a készenlétbe helyezés?

Megnyitas el6tt készenlétbe kell helyezni minden e-naplét, e-fénaplot és e-alnaplot. A készenlétbe helyezés annyit
jelent, mintha vasarolnank egy ures épitési naplot aminek egyel6re csak a cimlapjat toltjik ki, ezzel rogzitjiik, hogy mely
beruhazashoz hasznalhaté majd fel.

A készenlétbe helyezés nem jelenti a kivitelezés megkezdését, az az épitési napldé megnyitasaval, azaz a munkatertilet
atadasaval egyidejlileg torténik.
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Mikor nyilik meg és mikor keriil lezarasra az e-épitési naplo?

A févallalkozo kivitelez6 az e-fénaplot, az alvallalkozo kivitelez6 az e-alnaplot az épitési munkaterilet atvételekor az
atvétel id6pontjanak rogzitésével nyitja meg, és az épitdipari kivitelezési tevékenység befejezését kovetden az épitési
munkatertiletrdl levonulas idépontjanak rogzitésével zarja le.

E- épitési naplo alkalmazas hasznalata lepésenként
Az e- épitési naplo alkalmazas hasznalatara a beruhazas el6készitését kovetden, a kivitelezés megkezdése el6tt kerdil

sor, azaz ha mar megtortént :
» a terveztetés
» a sziikséges eljarasok lebonyolitasa
- engedélyeztetés / tudomasulvétel
- kozbeszerzés
» szerzddéskotés(ek) a kivitelezésre.

1. AZ ELSO BELEPESI ALKALOM AZ AZ E-EPITESI NAPLOBA

LEPESEK

KI VEGZI?

MEGJEGYZES

Belépés az OENY-be

Foévallalkozo vagy
megrendel6 vallalkozo
kivitelez6

www.e.epites.hu/OENY

Az OENY e-épitési naplé ikonjanak kivalasztasa

Minden felhasznalo

Ugyfélkapus név és jelszé6 megadasaval belépés az
e-épitési naplé alkalmazasba

Minden felhasznalo

Az alkalmazas automatikusan
|étrehozza a NUJ-t.

Az e-épitési napld fooldalan a sajat adatok menu-
pont kivalasztasa

Minden felhasznalo

A kért és el@irt (felkinalt) személyes és kamarai ada-
tok kitoltése és elmentése

Minden felhasznalo

A személyes adatok kitoltése csak
els6 belépéskor kotelezd, késébb a
név kivételével modosithato.

A kamarai adatokat az épittetének
nem kell kitoltenie

A programba belépd személy altal képviselt cég(ek)
adatainak kitoltése és elmentése

Minden felhasznalo

Ha a belépett személy cég képvisele-
tében jar el, késtbb a képviseletre vo-
natkozé minden adat modosithato !




2. E-NAPLO KESZENLETBE HELYEZESE

LEPESEK

KI VEGZI?

MEGJEGYZES

Az e-épitési naplo féoldalan a készenlétbe
helyezések fil:,,aj e-naplo készenlétbe helyezési
kérelem benyajtasa” link valasztasa

Epittetd vagy
meghatalmazottja

E-épitési naplo alapadatok kitoltése:

- e-épitési napld név: tetszbleges elnevezése az
épitési naplonknak (pl: Torpike 6voda feldjitasa)

- kapcsolattartasi mad: elektronikus vagy postai
Uton kérjik megkdldeni a visszaigazolasi kodot.

- e-épitési naplo tipusa: legordiilé menlbdl tobb is
valaszthato (pl: épitési engedély koteles vagy koz-
beszerzéses beruhazas)

- a kivitelezendd épitmény, épitési tevékenység
szamitott épitmény értéke vagy kivitelezési szerzg-
déses értéke

Epittetd vagy
meghatalmazottja

A szamitott épitmény érték-
nek vagy szerzddéses értéknek
megfeleld rendszerhasznalati dij
mértékérdl a program tajékoztat
[megtalalhaté a Lechner Lajos
Tudaskézpont az Uzemeltetési
Szabalyzatban]

Az aktualis szabalyzat elérhetd itt:
http://www.e-epites.hu/3009

E-épitési naplé alapadatok elmentése

Epittetd vagy
meghatalmazottja

Az adatok még modosithatoak.

Az épitési helyszin(ek) megadasa és elmentése

Epittets vagy
meghatalmazottja

Tobb helyszin megadhat6, az ada-
tok még modosithatdak

JogerGs és végrehajthato épitési engedély adatai-
nak (engedély szama, ETDR-kdd, stb.) megadasa és
elmentése

Epittetd vagy
meghatalmazottja

Tobb épitési engedély is megadha-
t6, az adatok még modosithatoak

A készenlétbe helyezéshez szlikséges mellékletek
feltoltése a készenléti tarhelyre :

Epittetd vagy
meghatalmazottja

Lechner Lajos Tudaskozpont az
Uzemeltetési Szabalyzatban meg-
hatarozott mellékletekkel

.Kérelem benyijtasa” gomb megnyomasa (figyel-
meztetd lizenet elfogadasa)

Epittetd vagy
meghatalmazottja

A készenlétbe helyezéshez mega-
dott alapadatok mar nem maodosit-
hatoak a kés6bbiekben.

A benyijtott készenlétbe helyezési kérelem és mel-
|ékleteinek vizsgalata

A program és LLTK

Az e-naplo készenlétbe helyezés jovahagyasa

A program és LLTK

abban a megkapott 8 jegy(i kdod beirasa, utana elfo-
gadas gomb

meghatalmazottja

\isszaigazolo kod generalasa Rendszer -
Visszaigazolasi Uizenet és visszaigazold kod kiildése
PP Rendszer -
az épittetonek
Uj visszaigazolasra varé lizenet kivalasztasa, és P
Epitteto vagy

A f6oldalon az e-naplok menlpont alatt megjelenik
a készenlétbe helyezett e-napld sora

Rendszer

2

A ,frissités” link hasznalando, ha
nem jelenne meg.
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3. E-FONAPLO KESZENLETBE HELYEZESE

LEPESEK

KI VEGZI?

MEGJEGYZES

Az e-épitési napld sorat kivalasztani

Epittets vagy
meghatalmazottja

,,Uj e-fonaplo készenlétbe helyezése” gomb hasznalata

Epittetd vagy
meghatalmazottja

E-f6napld adatok megadasa és elmentése:
- kivitelez& neve
- épités jellege

Epittetd vagy
meghatalmazottja

Az e-épitési naplok fil alatt megjelenik a készenlétbe helyezett
e-épitési napléhoz tartoz6 készenlétbe helyezett e-fénapld sora

Rendszer

-

A, frissités” link haszna-
landd, ha nem jelenne meg

4. SZEREPKOR KIOSZTAS A FOVALLALKOZO KIVITELEZONEK AZ E-FONAPLOBAN

LEPESEK

KI VEGZI?

MEGJEGYZES

A mar készenlétbe helyezett e-épitési naploban az e-fénaplo
sorat kivalasztani

Epittetd vagy
meghatalmazottja

E-fénaplohoz rendelt szerepkorok kiosztasa az
.Uj szerepkor felvitele” gomb hasznalataval

Epittetd vagy
meghatalmazottja

A kivitelez6 adatainak beirasa és elmentése:

- NUJ

- kivitelez6 - napi jelentésért felel6s szerepkor
kivalasztasa legordulé mentbdl

- adészam

Epittets vagy
meghatalmazottja

A kivitelez6i NUJ-t és az
adoszamot a szerzddés
kotéskor at kell adni az
épittetének.

Visszaigazold kod generalasa, és visszaigazolasi Uzenet kil-
dése az épittetdnek és a kivitelezének

Rendszer

Uj Uzenet kivalasztasa a kildott visszaigazolasok kazott, és az
abban kapott 8 jegy( kod atadasa a févallalkozo kivitelez&nek

Epittetd vagy
meghatalmazottja

Uj visszaigazolasra varoé lzenet kivalasztasa, és abban az
épittetdtdl kapott 8 jegy( kdod beirasa, utana elfogadas gomb

Fovallalkozo kivitelezd

Az e-fénapléhoz a ,kivitelez6-napi jelentésért felelds”
szerepkdrben a févallalkozd rogzitése

Rendszer

E-fénaplohoz rendelt szerepkorok kozott a kivitelez6 soranak
kivalasztasa

meghatalmazottja

5. E-FONAPLO MEGNYITASA = MUNKATERULET ATADASA A FOVALLALKOZONAK
LEPESEK KI VEGZI? MEGJEGYZES
A készenlétbe helyezett e-épitési naploban az e-fénaplo ) Ssiiksée szerint eseti be-
kivalasztasa: Epittetd vagy ZuKseg szer !

jegyzést is tehet a munka-
tertlet atadasrol

Munkatertiilet atadasa gomb hasznalata
(figyelmeztett lizenet elfogadasa)

Epittetd vagy
meghatalmazottja

Visszaigazolo kdod generalas, és visszaigazolasi tzenet kiildé-
se az épittetdnek és a kivitelezének

Rendszer




Uj izenet kivalasztasa a kiildott visszaigazolasok kozott, és
az Uzenetben kapott visszaigazold kod atadasa a févallalko-
26 kivitelezének

Epittetd vagy
meghatalmazottja

Uj visszaigazolasra varo Uzenet kivalasztasa,
és abban az épittet&tdl kapott 8 jegy( kdd beirasa, Fovallalkozé kivitelez6
utana elfogadas gomb

Sziikség szerint eseti be-
jegyzést is tehet a munka-
tertlet atadasrol

Munkaterilet atadva a févallalkozo kivitelezének Rendszer

6. SZEREPKOR KIOSZTAS A FELELOS MUSZAKI VEZETONEK E-FONAPLOHOZ

LEPESEK KI VEGZI?

MEGJEGYZES

A készenlétbe helyezett e-épitési napléban az e-fénaplo

S . Fovallalkozo kivitelezd
sorat kivalasztani

E-fénapléhoz rendelt szerepkorok:

.Uj szerepkor felvitele” gomb hasznalata Fovallalkozo kivitelez6

A felel6s m(iszaki vezet6 adatainak beirasa és elmentése:

-NU]

- felelés miiszaki vezetd szerepkor kivalasztasa legordiilé oz e Py
e Fovallalkozo kivitelezd

menubol

- adészam

- névjegyzéki szam

Az FMV NUJ-t és az ad6-
szamot meg kell adnia a
kivitelezének.

A névjegyzék szam a NUJ
beirasa utan legordild
mentibdl valaszthato.

Visszaigazolasi tzenet kiildése a kivitelez6nek és a felelds

. : L Rendszer
mdszaki vezetének

Uj izenet kivalasztasa a kiildott visszaigazolasok kozott, és a

. . PP L . - Fovallalkozo kivitelez6
visszaigazolo kod atadasa a felel6s miszaki vezetének

Uj visszaigazolasra vard lizenet kivalasztasa, és abban a féval-

lalkozd kivitelez6tdl kapott kod beirasa, utana elfogadas gomb Felelos mdszaki vezetd

E-fénaplohoz a ,felelés miiszaki vezet6” szerepkor rogzitése | Rendszer

7. NAPI JELENTESRE JOGOSULT SZEREPKOR KIOSZTASA

(PI: felel6s mlszaki vezet6nek, ha nem a kivitelezd vezeti az e- fénaplét)

LEPESEK KI VEGZI? MEGJEGYZES

A készenlétbe helyezett e-épitési naploban az e-fénapld sorat kivalasztani Kivitelez6 -

E-fénaplohoz rendelt szerepkorok:

- kivitelez6-napi jelentésre jogosult szerepkor kivalasztasa legordiilé menibdl
- ad6szam

.Uj szerepkor felvitele” gomb hasznalata Kivitelezo -
A napi jelentésre jogosult adatainak beirasa és elmentése: A '\,IUJ_,t e az
R adészamot
-NUJ o P B
Kivitelez6 elézetesen meg

kell adni a kivitele-
z6nek !

Visszaigazolasi Uzenet kildése az kivitelez&nek és a napi jelentésre jogosultnak | Rendszer -
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kod atadasa a napi jelentésre jogosultnak

Uj izenet kivalasztasa a kiildott visszaigazolasok kozott,és a visszaigazold

Fovallalkozo
kivitelezd

Uj visszaigazolasra varé lizenet kivalasztasa, és abban a févallalkozo

Napi jelentésre

kivitelez6tdl kapott kod beirasa, utana elfogadas gomb jogosult
Tobb napi jelentésre
E-fénaplohoz a ,kivitelezd-napi jelentésre jogosult” szerepkor rogzitése | Rendszer jogosult is rogzithetd

egy napléhoz.

8. E-ALNAPLO KESZENLETBE HELYEZESE

LEPESEK

KI VEGZI?

MEGJEGYZES

A megnyitott e-épitési naploban az e-fénaplé sorat kivalasztani

Fovallalkozé vagy megrendeld
vallalkozo kivitelez8

A megnyitott e-f6napléban az {j e-alnaplo készenlétbe
helyezése gomb hasznalata

Fovallalkozé vagy megrendeld
vallalkozé kivitelezg

Az e-alnaplé adatok megadasa és elmentése:
- alvallalkoz6 kivitelezd neve
- épités jellege

Fovallalkozo vagy megrendeld
vallalkozo kivitelezd

Az e-naplok menlpont alatt megjelenik a készenlétbe helyezett
e-fénapléhoz tartozo készenlétbe helyezett e-alnaplé sora

Rendszer

A frissités link hasz-
nalando, ha azonnal
nem jelenne meg

9. SZEREPKOR KIOSZTAS AZ ALVALLALKOZO KIVITELEZONEK AZ E-ALNAPLO MEGNYITASAHOZ

LEPESEK

KI VEGZI?

MEGJEGYZES

Az e-épitési naploban az e-fénaplo kivalasztasa,
majd e-alnaplo sorat kivalasztani

Fovallalkozé vagy megrendeld
vallalkozé kivitelezg

E-alnapléhoz rendelt szerepkorok:
.Uj szerepkor felvitele”

Fovallalkozé vagy megrendeld
vallalkozé kivitelezg

Az alvallalkoz6 kivitelez6 adatainak beirasa és elmentése:
-NUJ

-kivitelez6-napi jelentésért felelds szerepkor kivalasztasa
legdrdlilé mentibdl

-ad6szam

Fovallalkozé vagy megrendeld
vallalkozé kivitelezg

A kivitelezd NUJ-e
és az adészama a
kivitelezovel kotott
szerzodésben
szerepel!

Visszaigazolasi Uzenet kiildése a megrendeld és az alvallal-
kozo kivitelez6nek

Rendszer

Uj izenet kivalasztasa a kiildott visszaigazolasok kozott, és
a visszaigazolo kod atadasa alvallalkozo kivitelez6nek

Fovallalkozo vagy megrendeld
vallalkozo kivitelezd

Uj visszaigazolasra varo lizenet kivalasztasa,
és abban a megrendel6tdl kapott 8 jegy( kod beirasa,
utana elfogadas gomb hasznalata

Alvallalkozo kivitelez6

E- alnapléhoz a ,kivitelezé-napi jelentésért felel6s”

szerepkorben az alvallalkozo rogzitése

Rendszer
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10. E-ALNAPLO MEGNYITAS - MUNKATERULET ATADAS AZ ALVALLALKOZONAK

2
0
o]

LEPESEK

KI VEGZI?

MEGJEGYZES

E-alnaplo kivalasztasa az e-épitési naplo megfeleld e-f6-
napléjaban, és az e-alnapléhoz rendelt szerepkorok kozott a
kivitelez6 soranak kivalasztasa

Fovallalkozo vagy megrendeld
vallalkozo kivitelezd

Szlkség szerint
eseti bejegyzést is
tehet a munkaterii-
let atadasral

Munkatertlet atadasa gomb hasznalata
(figyelmeztett lizenet elfogadasa )

Fovallalkozé vagy megrendeld
vallalkozo kivitelezg

Visszaigazolasi tizenet kildése a megrendeld és az alvallal-
kozo kivitelez6nek

Rendszer

Uj izenet kivalasztasa a kiildott visszaigazolasok kozott, és a
visszaigazolo kod atadasa az alvallalkozo kivitelez6nek

Fovallalkozo vagy megrendeld
vallalkozo kivitelezd

Uj visszaigazolasra varoé Uzenet kivalasztasa, és abban a
megrendel6tdl kapott kod beirasa, utana elfogadas gomb

Alvallalkozo kivitelezd

Szlkség szerint
eseti bejegyzést is
tehet a munkaterii-
let atadasral

Munkatertlet atadva az alvallalkozo kivitelezonek

Rendszer

11. SZEREPKOR KIOSZTAS A FELELOS MUSZAKI VEZETONEK E-ALNAPLOHOZ

LEPESEK

KI VEGZI?

MEGJEGYZES

Az aktualis e-alnapl6 sorat kivalasztani az e-épitési naplo
megfelel6 e-fénapléjaban

Alvallalkozo kivitelezd

E-alnapléhoz rendelt szerepkorok:
.Uj szerepkor felvitele” gomb hasznalata

Alvallalkozo kivitelezd

A FMV adatainak beirasa és elmentése:

-NUJ

- felel6s miszaki vezetd szerepkdr kivalasztasa legordil
menibdl

- adészam

- névjegyzéki szam

Alvallalkozo kivitelezd

Az FMV NUJ-t és az
adészamot meg kell
adnia a kivitelezének.

A névjegyzék szam
aNUJ beirasa utan
legorddilé menlbdl
valaszthato.

Visszaigazolasi lizenet kiildése az kivitelez6nek és a FMV-nek

Rendszer

Uj izenet kivalasztasa a kiildott visszaigazolasok kozétt, és a
visszaigazolo kod atadasa az FMV-jének

Alvallalkoz6 kivitelezd

Uj visszaigazolasra varé iizenet kivalasztasa, és abban az alval-
lalkozd kivitelez6tdl kapott kod beirasa, utana elfogadas gomb

Felel6s mUszaki vezets

<

E-alnaplohoz a,felelés miiszaki vezet6” szerepkor rogzitése

Rendszer
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12. NAPI JELENTESRE JOGOSULT SZEREPKOR KIOSZTASA

(ha nem a kivitelez8 vezeti az e-alnaplodt, vagy atadja a naplovezetést)

LEPESEK

KI VEGZI?

MEGJEGYZES

Az aktualis e-alnaplé sorat kivalasztani az e-épitési naplo
megfelel6 e-fénapléjaban

Alvallalkozo kivitelezd

e-alnapléhoz rendelt szerepkorok:
.Uj szerepkor felvitele” gomb hasznalata

Alvallalkozo kivitelezd

A napi jelentésre jogosult adatainak beirasa és elmentése:
-NUJ

- kivitelez6-napi jelentésre jogosult szerepkor kivalasztasa
legordlilé mendbdl

- adoszam

Alvallalkozo kivitelezd

A NUJ-t és az adosza-
mot meg kell adni a
kivitelezének.

Visszaigazolasi Uzenet kildése az kivitelez&nek és a napi
jelentésre jogosultnak

Rendszer

Uj Uzenet kivalasztasa a kildott visszaigazolasok kozott, és a
visszaigazolo kod atadasa a napi jelentésre jogosultnak

Alvallalkozo kivitelezd

Uj visszaigazolasra varo lizenet kivalasztasa, és abban az alval-
lalkozd kivitelez6tdl kapott kod beirasa, utana elfogadas gomb

Napi jelentésre jogosult

E-alnapléhoz a ,kivitelez6-napi jelentésre jogosult”

Tobb napi jelentésre

szerepkér rogzitése Rendszer Jr:)ag;lzlélézls rogzithetd egy
13. SZEREPKOR VISSZAVONASA
LEPESEK KI VEGZI? MEGJEGYZES

A megfelel6 e-f6napld, vagy e-alnaplo kivalasztasa
az e-épitési napléban

E-f6naplé, vagy e-alnapléhoz rendelt szerepkorok kozil a
kivalasztott sorara kattint

A szerepkor adatai alatt a szerepkor megsziintetése gomb
valasztasa, figyelmeztetd lizenet elfogadasa

FOszabalyként a sze-
repkort kioszto ( és a
szerepkore alapjan erre
jogosult)

A megszuntetett szerep-
korben lévg a tovabbiak-
ban nem tud belépni az
adott f6-, vagy alnapléba,
ebben a szerepkarben.




14. ONLINE NAPI JELENTES

LEPESEK

KI VEGZI?

MEGJEGYZES

A megfelel6 e-f6napld vagy e-alnapld kivalasztasa az e-épitési
naploban

Napi jelentés ful kivalasztasa

Szerkesztés gombbal megnyitas kitoltésre

Napi jelentésért felelGs,
vagy napijelentésre

A kitoltést legordils
menuk segitik, a kotele-
z8en kitoltendd mezoket

jogosult csillag jelzi.
Képek csatolhatoak a

Napi jelentés kitoltése: bejegyzéshez

- fejléc adatok

- |étszam adatok: ,0j szakma” gomb

- bejegyzés: ,0j bejegyzés” gomb

15. ONLINE ESETI BEJEGYZES

LEPESEK KI VEGZI? MEGJEGYZES

A megfelel6 e-fEnaplé vagy e-alnaplo kivalasztasa az e-épitési
naploban

A naploba bejegyzésre

jogosultak: Az eseti bejegyzés tipusa
Eseti bejegyzés fil kivalasztasa - épittetd legordllé mentibdl, a
- épitési miiszaki ellendr | kotelezéen kitoltendd
. L e ; - kivitelezd mez0Oket csillag jelzi.
«Uj eseti bejegyzés” valasztasa - felel6s miszaki vezetd | Képek csatolhatoak a
- épitésfelligyeleti bejegyzéshez.
Bejegyzés hatésag
16. MELLEKLETEK FELTOLTESE:
LEPESEK KI VEGZI? MEGJEGYZES

A naploba bejegyzésre

jogosultak:

Az e-f6, vagy e-alnaplo kivalasztasat kovetden a mellékletek - épittetd
fdl alatt: - épitési mUiszaki ellendr | Kép, és .pdf formatum is
.Uj teljesitésigazolasi naplo felvitele” vagy ,,{j gyijté naplo - kivitelez6 csatolhaté.
felvitele” feliratra kattintassal torténhet. - felel&s miszaki vezetd

- épitésfelligyeleti

hatdsag

17. NAPLO FORMATUM

LEPESEK KI VEGZI? MEGJEGYZES

A kész naplo formatum megtekintése, mentése, kinyomtata-
sa, az e-fo, vagy e-alnapld kivalasztasat kovetden az:
.e-fénapld nyomtatasa” vagy ,e-alnapld nyomtatasa” fel-
iratra kattintassal torténhet

Betekintésre vagy bejegy-
zésre jogosultak

Alezart e-f6, és
e-naplok is megtekint-
het6ek, menthetéek és
kinyomtathatoak.
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18. OFFLINE NAPI JELENTES, ESETI BEJEGYZES

LEPESEK

KI VEGZI?

MEGJEGYZES

E-f6, vagy e-alnapl6 kivalasztasa

Napi jelentés/ eseti bejegyzés ful kivalasztasa

,Offline napi jelentés sablon letdltése”
.Offline eseti bejegyzés sablon letdltése”
link kivalasztasa

A sablon elmentése a sajatgépen

A kinyild e-napld nyomtatvany kezeld ablakban
a nyomtatvany telepités elvégzése

ANYK program megnyitasa a sajat gépen

Adatok mentpont alatt ,Gj nyomtatvany” kivalasztasa

Nyomtatvany betdltése

Nyomtatvany kitoltése:
napi jelentés:

napi jelentésért felelds,
vagy napi jelentésre jogo-
sult

eseti bejegyzés - a naploba
bejegyzésre jogosultak:

A kitoltést legordiilé mentik

- fejléclap -épitteté | segitik, a kotelezSen kitol-
- napi letszam - épitési miszaki ellendr | tends mezoket csillag jelzi.
- r_1ap|lJeIen’tes - kivitelez6 Képek nem csatolhat6ak
eseti bejegyzes: - felelos mliszaki vezetS | a7 offline bejegyzéshez.
- datum / idopont - épitésfeliigyeleti
- bejegyzés szdvege hatésag
- stb. Mentéskor :
Adatok/ nyomtatvany mentése masként : : nmeevn::ées%\glrt:/\zlgtrztataoz
ANYK program kozli
Ugyfélkapus belépés utan e-f8, vagy e-alnaplé kivalasztasa -
Offline jelentés feltoltése fil valasztasa -
Offline jelentés feltoltése gomb -
A feldolgozas eredményét
A feltoltendd jelentés kivalasztasa a sajatgéprol visszaigazolja: sikeres,
vagy sikertelen
A sikeresen feltoltott offline napi jelentés megjelenik a napi B
jelentés / eseti bejegyzés fiil alatt id6rendben
19. E-FO, VAGY E-ALNAPLO ZARASA
LEPESEK KI VEGZI? MEGJEGYZES

Az e-f6, vagy e-alnapld zarasa, a naplo kivalasztasat kove-
téen, az oldal aljan talalhato:
., e- fénapld zarasa” vagy ,e-alnapld zarasa” gombbal torté-
nik. Figyelmeztetd lizenettel meg kell ergsiteni a lezarast

Napi jelentésért
felelgs, vagy
napi jelentésre
jogosult

Lezaras utan bejegyzés nem tehetd.
Az e-f6napl6, csak az ala tartozd
e-alnaplok lezarasat kovetden
zarhato le.




